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RREGULLORE PER BIBLIOTEKE

Neni 1.

Qéllimi
Biblioteka e Kolegjit Tempulli, u krijua me géllimin primar pér té siguruar njé mbéshtetje té vlefshme
shkencore dhe pér té pérditésuar ata gé jané pérfshiré né fushat e pérgjithshme té Shkencés dhe
teknologjisé né vecanti si dhe até té veganté né fushat e transportit dhe telekomunikacionit pér studentét,
stafin akademik dhe administrativ si dhe komunitetin e pérgjithshém.

e e Riblioteks mlr’"‘;‘ pép :":.,vc:ﬂ-msvﬁ, simiadha ssejtisne pda-materiali bt hlt'%raﬁhdh@d@h;.mw;zmhmh*mh
™" dobishém per kété géllim, u garanton shérbimin e saj perdoruesve duke ju ofruar informacione t&

mjaftueshme né lidhje me dokumentet gé disponon.
Biblioteka bashképunon me biblioteka té tjera dhe Institucione né nivel kombétar e ndérkombétar pér
shkémbimin e informacionit dhe t& dokumenteve dhe pér té zbatuar projekte bashk&punimi me karakter
bibliotekar dhe bibliografik.

Neni 2
Organizimi
Aktiviteti i Bibliotekés &shté i orientuar né fushat e méposhtme:
- Marrjen e materialeve bibliotekare népérmjet blerjes, dhurimit, ruajtjes dhe shkémbimit té
botimeve;
- Sistemimin e koleksioneve né bazé té kritereve uniforme dhe & korrespondojné me strukturén
disiplinore specifike;
- Menaxhimin e abonimit té revistave, dhuratat dhe shkémbimet;
- Katalog imin pérshkruarés t& dokumenteve sipas kritereve kombétare dhe ndérkombétare;
- Ruajtjen, mbrojtjen, konsultimin, huazimin e dokumenteve;
- Asistencé dhe informacion pér pérdoruesit né lidhje me pérdorimin e Bibliotekés, repertoréve
dhe katalogéve bibliografiké.
Kéta sektoré dhe funksionet e menaxhimit mbulohen nga personel i kualifikuar, me aftési dhe pérgjegjési
té pércaktuara né ményré té qarté e qé pérdor edhe pajisje elektronike.



Neni 3
Detyrat dhe pérgjegjésité

Zyrtari i Bibliotekés siguron zbatimin e kritereve t& duhura né lidhje me:

- Organizimin e koleksioneve dhe shérbimeve né funksion t& mbrojtjes dhe vlerésimit t& pasuirisé
bibliografike dhe té kérkesave t& pérdoruesve té shqyrtuara paraprakisht;

- Organizimin dhe koordinimin e punés né Biblioteké, pércaktimin dhe verifikimin e procedurave té
katalogimit si dhe trajnimin e pérditésimin e punonjésve;

- Studimin dhe propozimin e shérbimeve té reja;

- Prezantimin e propozimeve, analizave dhe sugjerimeve né lidhje me politikat e blerjes;

- Promovimin dhe pjesémarrjen né projekte bashk&punimi ndér bibliotekar.

Personeli i bibliotekés:
Ofron informacion t& pérgjithshém mbi pérdorimin e bibliotekés dhe instrumenteve té saj, né vecanti
asetet dhe shérbimet & ofrohen jané:

- Ndlhmon Iexue5|t ne konsultlmm e katalogut dhe i orlenton né kerk:met dhe studlmet e tyre -
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Pranon propozimet pér blerjen e hbrave t& rinj, pasi kérkesa éshté depbzutuar né arkivin e vegante T
- Krijon dhe pérditéson listén e pérdoruesve, furnizuesve dhe subjekteve té lidhura me bibliotekén;

- Ka pér detyré t& hartojé buletinin e ardhjeve té fundit dhe ta pérditésojé cdo dy javé;
- Ka pérgjegjési t'u pérmbahet té gjitha kérkesave té pércaktuara né ksté rregullore,

Neni 4
Pérdoruesit

Pérdoruesit e bibliotekés, né bazé té shérbimeve dhe té dokumenteve qé ju ofrohen, jané:

- PersoneliiKT;

- Doktoranté dhe studenté master té regjistruar prané KT;

- Studentét e Kolegjit Tempulli

- Studentét e projekteve evropiane {(Frasmus)

- Studiuesit e jasht&ém duhet t& pajisen paraprakisht me njé letér prezantimi té nénshkruar nga njé

anétari i KT.

Bibliotekari duhet t& mbajé shénim, né& njé regjistér té vecanté té dhénat personale té studiuesve gé
pranchen dhe té anétaréve qé i kané prezantuar.

Neni5
Orari i bibliotekés &shté si vijon:
E héné - e Premte {pérjashto periudhat e mbylljes sé KT) 9:00 - 17:00.
Kérkesa pér konsultimin apo huazimin e véllimeve duhet t& béhet brenda gjysmé ore, pérpara mbylljes sé
bibliotekés. Orari mund té ndryshojé né varési t& aktiviteteve shkencore ose pér mirémbajtjen e
ambienteve; pér kéto raste publiku do t& informohet menjéherg.
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Neni 6 Tt . T T e s v e
Hyrja dhe kontrolli
Pérpara se té hyjné né sallén e leximit dhe té& konsultimit pérdoruesit duhet t& 1éné xhaketén dhe té gjitha
liojet e geseve né dhomén e caktuar, t& pajisur me varése rrobash dhe kutité e numéruara me celésa.

Hyrja né Biblioteké u lejohet vetém anétaréve té pajisur nga biblioteka me karté, e cila duhet té paragitet
né hyrje te personeli, né ményré gé t'ju ofrohet shérbimi.

Lashimi i kartelés éshté i menjéhershém, pas paraqitjes sé njé dokumenti identiteti t& viefshém dhe
plotésimit t& formularit tip, t& regjistrimit; karta personale éshté e vlefshme pér njé vit.

P&r rinovimin e kartés, pérdoruesi duhet t& béjé njé kérkesé té thjeshté dhe t& paraqesé njé dokument té
vlefshém identifikimi.

NE rast té& humbjes apo vjedhjes sé kartelés, shfrytézuesi éshté i detyruar t& njoftojé sa mé paré personelin
bibliotekar, i cili do t& l&shojé njé kopje.

Librat personalé mund té futen vetém nése ata jané né& dobi té konsultimit né biblioteké dhe duhet t'i
tregohen né hyrje e né dalje personelit pér ndonjé autorizim té nevojshém.

Personelii mblkeqyrjes ka per detyre té kontroIIOJe qe askush t& mos mbajé me vete véllimet e Bibliotekés
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Neni 7
Salla e teximit
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Biblioteka ka njé sallé leximi dhe konsultimi.

Salla &shté e pajisur me tryeza, karrige, priza pér lapé top dhe rafte né té cilét ndodhen véllimet e librave,
salla éshté e pajisur me njé Workstation multimedial pér konsultimin e katalogut on-line t& Bibliotekés
dhe té gjitha punimet né formé elektronike. ' o '

Neni 8
Konsultimi dhe leximi
Konsultimi i té gjithé materialit bibliografik ndodhet né rafte té mbyllura.
Cdo pérdorues mund té konsultojné jo mé shumé se tre véllime né té njéjtén kohé.
N& rastet kur pérdoruesi nuk ka pérfunduar konsultimin e njé apo mé shumé librave g€ ka marré pér t'i
lexuar dhe ka pér qéllim té kthehet pér t'i konsultuar brenda njé periudhe maksimale prej tri ditésh, mund
té kérkojé gé ato t& mbahen né ruajtje né dispozicion té tij.

Neni 9
Huazimi
Lejohet huazimi i véllimeve jashté Bibliotekés pér: - Stafin e KT;
- Studentét e regjistruar né Doktoraturé apo Master prané KT dhe né ndonjé JAL- Kosové dhe rajon;
- Profesorét dhe hulumtuesit e Kolegjit Tempulli.
- Studentét e projekteve regjionale si dhe ato evropiane (Erasmus)
- Meésuesit e shkollave té mesme;
- Nxénésit e shkollave t& mesme.
Shérbimi i huazimit éshté aktiv nga e héna deri té Shtunén gjaté orarit t& pércaktuar né pikén 5.
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Periudha e-huazimit &shté 5 dité, pérnjé maksimum prej tre véllimesh. Mund 1@ kérkohet nj& zgjatje e
kohés sé& huazimit pér 5 dité té tjera, me kusht qé libri t& mos jeté rezervuar ndérkohé nga pérdorues té
tjeré.
Pérdoruesit e regjistruar tashmé né biblioteké gézojné t& drejtén qé té rezervojé libra qé aktualisht jané
né konsultim nga pérdorues 1€ tjerg; iibrat e rezervuar, pasi jané kthyer, mund té mbahen né dispozicion
té pérdoruesit qé ka béré rezervimin pér nj& maksimum prej dy ditésh. Cdo véllim duhet t& regjistrohet
né kartelén personale dhe t& firmoset nga anétari, i cili merr pérsipér té zbatojé dispozitat e késaj
rregulloreje dhe t& mos u japé personave té treté véllimet gé ka huazuar. | gjithé materiali i mbajtur nga
Biblioteka mund té huazohet, pérvegse:

- Falor;

- Encikiopedi;

- Llibra t& shtrenjté;

- Punime té pa inventarizuara, pa kataloguara ende;

- Materiale q& nuk jané né letér (p.sh. punimet né format elektronik)

- Materialet e referimit

- Tezae diplomave.
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Sanks;one _
Periudha e huazimit &shté e detyrueshme. Personi, i cili ka huazime t& prapambetura, dhe pasi éshté
lajméruar nuk kthen pérgjigje, pezullohet pérkohésisht nga shérbimi duke i bllokuar kartén deri né kthimin
e materialit.
Né& momentin e kthimit t& materialit jashté afateve ndérmerren masa administrative & konsistojné né
pezullimin pér nj€ muaj t& shérbimit t& huazimit. N& t& njéjtén ményré anétari gé ka humbur apo démtuar
njé véllim, pavarésisht cdo pérgjegjésie t& drejtpérdrejté apo té térthortd, &shté i detyruar ta zévendésojé
até me njé véllim detyrimisht t& njgjté, né rast t& mos gjetjes sé véllimit né treg &shté i detyruar ta
2évendésojé até me njé kopje té printuar, si dhe té paguajé njé shumé té barabarté me vierén qé ka véllimi
né treg.

Neni 11

Riprodhimi dhe fotokopjimi
Anétarét mund té kérkojné, kundrejt pagesés sé tarifés té pércaktuar, fotokopjen e fageve ose pieséve té
veprave té botuara né pérputhje me legjislacionin aktual mbi té drejtén e autorit -
Pérjashtohen nga fotokopjimi libra dhe botime periodike té para viteve 1912 véllimet me format t& madh
dhe ato gé jané té ruajtura né gjendje jo t& miré.
Né rastet kur materiali i riprodhuar duhet té pérdoret pér géllime botimi, anétari angazhohet qé té njohé
t€ drejtat e AT; né rastin e riprodhimit pér géllime komerciale AT do t& pércaktojé kushtet, ndoshta duke
pérfshiré edhe financiare, pér autorizim.

Neni 12
Blerja me kérkesé
Pérdoruesit mund t& propozojné blerjen e materialit nga fusha e studimit, pasi kané plotésuar formularin
e vecanté. Kérkesat shqyrtohen nga ana e Udh&hegésit t& Bibliotekés.
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Neni 13 : 5

Rregullat e sjelljes
Pér té gjithé, éshté rreptésishté e ndaluar:
té géndrojné né Biblioteké pér géllime gé s'kané lidhje me studimin;
- té pérdorin Bibliotekén pér géllime fitimi personal (mésime private)
- pirja e duhanit né Biblioteké;
- shgetésimi né ¢farédolloj ményre i lexuesve té tjeré;
- futja e ushgimit ose pijeve né ambientet e Bibliotekés;
- pérdorimi i telefonit celular né biblioteké;
- shkrimi, gofté edhe me laps, ose démtimi né ¢farédolloj ményre i librave té Bibliotekeés;

- hyrja né magazinat e bibliotekés;

- futja e geseve, zarfeve a llojeve té tjera; kéto objekte duhet té depozitohen né sirtaré té veganté
dhe pérdoruesit duhet t& mbajné celésat, té cilét i dorézojné pérpara se té largohen nga
Biblioteka.

Biblioteka nuk éshté pérgjegjése pér materiale apo sende personale té futura nga pérdoruesit né
ambientet e saj, apo gé ruhen népér sirtaré.
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- huazojné materiale bibliotekare né& konsultim pérpara pérfundimit té procesit té blerjes dhe
katalog mit;

- té shfletojné né internet pér géllime té tjera pérveg konsultimit t& mjeteve bibliografike dhe té
démtojné né ndonjé ményré infrastrukturén softueré dhe pajisjet hardueré t€ véna né
dispozicion.

Stafi éshté né dispozicion té pérdoruesit pér ndonjé shqetésim a propozim pér pérmirésimin e
shérbimeve; propozimet dhe ankesat duhet t'i pércillen me shkrim pérgjegjésit té bibliotekés, i cili duhet
té kthejé pérgjigje sa mé shpejt.

Neni 14
Hyrja né fuqi
Kjo rregullore hyn né fugi pas aprovimit nga Késhilli Akademik i Kolegjit Tempulli.
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